
监管规则适用指引——法律类第 4 号

2023 年 10 月 27 日,证监会联合司法部发布了《律师事务

所从事证券法律业务管理办法》(证监会令第 223 号,以下简

称《管理办法》),自 2023 年 12 月 1 日起施行。为落实《管

理办法》第三十条关于律师事务所定期报送从事证券法律业

务基本情况的规定,证监会制定了《监管规则适用指引——

法律类第 4 号》,请各从事证券法律业务的律师事务所严格

遵照执行。

一是总体要求。律师事务所定期报送从事证券法律业务执

业信息,是做好证券法律业务监管的基础性工作。各律师事

务所要高度重视执业信息报送工作,明确律师事务所常态化

报送工作机制,指定专人负责。

二是报送主体。按照《证券服务机构从事证券服务业务备

案管理规定》要求完成首次备案的律师事务所,按照本指引

要求,由总所通过证监会政务服务平台

(https://neris.csrc.gov.cn/)统一备案系统律师事务所

备案模块,统一负责报送执业信息。

三是报送时间。律师事务所可以选择在出具项目最后一份

法律意见书、律师工作报告后即时报送执业信息,也可以选

择定期报送执业信息。选择定期报送执业信息的律师事务所,



应当在每季度结束后 10 个工作日内完成上一季度律师事务

所从事证券法律业务的执业信息报送工作。

各律师事务所要抓紧组织力量,在 2024 年 7 月 31 日前完

成 2024 年 6月 30 日前已经完成的证券法律业务的执业信息

补充报送工作。

四是报送内容。律师事务所报送执业信息,需要在系统中

填报以下三类信息:(1)基本情况:律师事务所名称及统一社

会信用代码、填报日期、律师事务所住所地对应证监局、业

务类型;(2)委托人信息:委托人类型、委托人名称及证件类

型、委托人证件号、委托人住所地;(3)法律意见书信息:法

律意见书名称、出具日期、签字律师数量、法律意见书数量、

签字律师及身份证号,并上传法律意见书(含律师工作报告)

电子文本。律师事务所应当认真准备报送信息材料,保证报

送的执业信息真实、准确、完整。

五是监督检查。各证监局要督促住所地在本辖区的律师事

务所严格按照本指引做好执业信息报送工作,审核辖区律师

事务所报送执业信息形式要素的完备性。在监管工作中,各

证监局发现律师事务所未按照要求及时报送执业信息,或者

报送的执业信息材料中存在虚假记载、误导性陈述或者重大

遗漏的,应当依法予以处理,采取行政监督管理措施。各证监

局发现在本辖区执业的住所地在其他辖区的律师事务所未



及时报送执业信息的,要在三个工作日内通报律师事务所住

所地证监局。

六是业务咨询。各律师事务所在报送执业信息过程中遇到

疑难问题,可以向住所地证监局咨询。

本指引自公布之日起施行。
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